«УТВЕРЖДАЮ»

директор МОУ «ВЕРХ-КАТУНСКАЯ СОШ»

________________С.А.ЖДАНОВА

«31» августа 2010 года
 План мероприятий  по  организации подготовки и проведения 
государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 классов МОУ «Верх-Катунская СОШ»
на  2010 – 2011  учебный год. 
	№

п/п
	Направление
	Наименование

мероприятий
	Ответственный
	Отметка о рассмотрении вопроса

	Август

	1
	Итоговая аттестация.


	1. Анализ результатов выпускных экзаменов  в прошедшем  учебном году. Сравнительный анализ результатов государственной (итоговой) аттестации  за последние 3 года.
	Зам. директора по УВР


	Педагогический совет

	Сентябрь

	2
	Итоговая аттестация


	1. Разработка и обсуждение плана мероприятий по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации в текущем учебном году.

2. Ознакомление родителей обучающихся  9, 11 классов с «Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 классов ОУ РФ», утвержденном приказом  МО РФ от 03.12.1999 г. № 1075, с приказом МО РФ от 21.01.2003 г. № 135 
«О внесении изменений и дополнений в Положение о государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 классов ОУ РФ»
	Зам. директора по УР

Директор

Зам. директора по УВР

Классные руководители

Зам. директора по УВР
	Административное совещание.

Родительское собрание 9–11 кл.

Протокол 


	
	Подготовка и проведение ЕГЭ
	3. Ознакомление  обучающихся 9, 11 классов с «Положением и государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 классов ОУ РФ».

4. Разработка и обсуждение плана мероприятий по подготовке и проведению выпускных экзаменов для обучающихся в 11 классах в форме ЕГЭ.

5. Назначение ответственного за организацию и проведение выпускных экзаменов для обучающихся в 11 классах в форме ЕГЭ.

6. Ознакомление родителей  обучающихся 9, 11 классов с приказом Минобразования № 1306 от 9.04.2002 г. «Об утверждении Положения о проведении ЕГЭ», 
с «Положением о проведении ЕГЭ».

7. Ознакомление  обучающихся в 11 классах  с приказом Минобразования № 1306 от 9.04.2002 г. 

«Об утверждении Положения о проведении ЕГЭ», с «Положением о проведении ЕГЭ»
	
	Протокол классного собрания с доведением под роспись

Административное

совещание.

Приказ по ОУ.

Родительское собрание 9–11 кл.

Протокол



	Октябрь

	3
	Итоговая аттестация.

Подготовка и проведение ЕГЭ
	1. Разработка рекомендаций для родителей, учителей и выпускников 9, 11 классов по психологической подготовке к итоговой аттестации.

2. Оформление стенда по подготовке и проведению ЕГЭ в школе, кабинетах математики.

3. Разъяснительная работа и подготовка пакета нормативно-правовых документов для классных руководителей 11 классов и учителей-предметников по организации и проведению ЕГЭ.

4. Работа по составлению базы данных на выпускников 11 классов для проведения ЕГЭ.

5. Разработка рекомендаций для родителей и учителей по психологической подготовке выпускников к итоговой аттестации и участию в ЕГЭ.

6. Разработка рекомендаций для родителей, учителей и выпускников 9, 11 классов по психологической подготовке к участию в ЕГЭ
	Педагог-психолог

Зам. директора по УВР.

Зав. кабинетами.

Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР.

Зам. директора по УВР

Педагог-психолог
	Рекомендации на стенде, в папках  классных руководителей с нормативными документами.

Административное совещание.

Папки с документами.

База данных в печатном виде  и на 

электронном носителе

Рекомендации на стенде, в папках с нормативными документами

	Ноябрь

	4
	Итоговая аттестация
	1. Проведение информационно-
разъяснительной работы с родителями выпускников, занимающихся на домашнем обучении


	Зам. директора по УВР.

Классные

руководители
	Административное совещание

	Декабрь

	5
	Итоговая аттестация
	1. Контроль за своевременным прохождение учебных программ обучающимися 9, 11 классов
	Зам. директора по УВР
	Совещание при директоре. Протокол 

	Январь

	6
	Итоговая аттестация


	1. Порядок проведения государственной (итоговой) аттестации в ОУ .Ознакомление с инструкцией по проведению итоговой аттестации
	Зам. директора по УВР


	Совещание при директоре. Протокол 



	
	Подготовка и проведение ЕГЭ
	2. Порядок подготовки экзаменационного материала для проведения экзаменов по выбору в 9, 11 классах.

3. Проведение разъяснительной работы среди учащихся 9, 11 классов по вопросам итоговой аттестации, сдаче обязательных экзаменов и экзаменов по выбору.

4. Подготовка ксерокопий бланков ЕГЭ на каждого выпускника с целью обучения по его  заполнению.

5. Подготовка пункта ППЭ. 
О ходе выполнения  плана мероприятий по подготовке и проведению ЕГЭ в текущем учебном году.

6. Назначение ответственного за подготовку пункта ПП, организаторов ЕГЭ
	Учителя-предметники.

Классные руководители.

Учителя-предметники.

Директор.


	Административное совещание.

Приказ по ОУ


	Февраль

	7
	Итоговая аттестация.


	1. Проведение информационной работы с учащимися 9, 11 классов по вопросу определения экзамена по выбору, по выбору формы сдачи экзаменов.

2. Уточнение базы данных на выпускников 11 классов
	Зам. директора поУВР.

Учителя-предметники.
	Совещание при директоре.

Протокол 
Изменения в базе данных

	Март

	8
	Итоговая аттестация.

Подготовка и проведение ЕГЭ


	1. Ознакомление выпускников 
11 классов с дополнительной информацией по проведению государственной (итоговой) аттестации в текущем году.

2. Ознакомление родителей выпускников о ходе мероприятий по подготовке и проведению ЕГЭ в текущем году.


	Директор.

Зам. директора по УВР.

Классные руководители.

Директор.
	Родительское собрание.

Протокол 

Классные собрания.

Административное совещание.

Педагогический совет

Протокол 

	Апрель

	9
	Итоговая аттестация


	1. Обсуждение и утверждение локальных актов, регламентирующих организацию и проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 классов в текущем учебном году.

2. Утверждение состава единой экзаменационной комиссии для проведения государственной (итоговой) аттестации текущего года.

3. Утверждение состава апелляционной (конфликтной) комиссии.

4. Требования к подготовке, экспертизе, учету и хранению экзаменационного материла для проведения экзаменов по выбору для выпускников 9, 11 классов в текущем году
	Зам. директора по УВР

Директор


	Педагогический совет.

Протокол 
Педагогический совет.

Протокол 


	10.
	Подготовка и проведение ЕГЭ
	5. Подготовка и проведение пробного единого государственного экзамена по математике.

6. Инструктаж выпускников 
11 классов по проведению, правилам поведения при участии в ЕГЭ.

7. О ходе выполнения мероприятий по подготовке и проведению ЕГЭ и государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 классов в текущем году.

Организация мероприятий по проведению пробного ЕГЭ по математике.

8. Об организации и проведении  государственной ( итоговой) аттестации для выпускников 9, 11 классов в обстановке, исключающей влияние негативных факторов на состояние их здоровья и в условиях, отвечающих физиологическим особенностям и состоянию их здоровья.

9. О формах и сроках проведения, количестве обязательных письменных экзаменов и экзаменов по выбору обучающегося
	Директор.

Классные руководители.

Директор.

Зам. директора по УВР.

Зам. директора по УВР.


	Под роспись.

Совещание при директоре. Протокол

Родительское собрание 9,11 кл.

Родительское собрание 9,11 кл.

Протокол 



	Май

	11
	Итоговая аттестация


	1. О результатах внутришкольного контроля за освоением образовательных программ основного и среднего (полного) общего образования выпускниками 9, 11 классов и о допуске к государственной (итоговой) аттестации

2. Об организации и проведении  государственной (итоговой) аттестации для выпускников 9, 11 классов в обстановке, исключающей влияние негативных факторов на состояние их здоровья и в условиях, отвечающих физиологическим особенностям и состоянию их здоровья
	Директор,

зам. директора по УВР,

зам. директора по УВР,

классные руководители.

Зам. директора по УВР.

Классные руководители
	Педагогический совет.

Протокол



	
	Подготовка и проведение ЕГЭ
	3. О выполнении требований к оформлению документов, ведению документации по учету, выдаче документов государственного образца.

4. Анализ организации и результатов проведения пробного ЕГЭ в ОУ 
	Директор.

Зам. директора по УВР
	Педагогический совет.

Протокол 

Административное совещание

	Июнь

	11
	Итоговая аттестация
	1. Об окончании и  результативности освоения учащимися 9 классов образовательных программ основного общего образования.

2. О награждении выпускников похвальной грамотой «За особые успехи в изучении отдельных предметов» и грамотой за активное участие в общественной и спортивно-массовой жизни школы.

3. Об окончании и результативности освоения учащимися 11 классов образовательных программ среднего (полного) общего образования.

4. О награждении учащихся золотой и серебряной медалями.

5. О награждении учащихся похвальной грамотой «За особые успехи в изучении отдельных предметов».

6. О награждении учащихся грамотами за активное участие в общественной и спортивно-массовой жизни школы
	Зам. директора по УВР.

Зам. директора по УВР.

Зам. директора по ВР.

Классные руководители.

Учителя-предметники
	Педагогический совет.

Протокол 

Приказ по ОУ.



	12
	Итоговая аттестация
	1. Анализ организации  и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 классов в текущем учебном году.

2. Анализ результатов ЕГЭ в текущем учебном  году
	Зам. директора по УВР
	Административное совещание.

Сдача отчетных документов

	13
	
	1. Оформление документов об окончании  основной, средней школы

2. Совещание о завершении итоговой аттестации, вручение документов об образовании и окончании основной и средней (полной) школы
	Классные руководители 9, 11 классов

Директор школы

Классные руководители
	Сдача отчетных документов 
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